附件1
沙坡头区机关事务局

生活垃圾分类回收工作实施方案
为认真贯彻落实《宁夏回族自治区公共机构生活垃圾分类工作实施方案》精神，全面推进生活垃圾分类工作，特制定本实施方案。

　　一、工作目标
　　全面落实《宁夏回族自治区公共机构生活垃圾分类工作实施方案》有关工作要求，分阶段做好各项工作，2018年3月份准备，2018年4月份起实施，2020年前实现干部职工办公区域生活垃圾分类收集覆盖率100%的目标任务。

二、实施范围

本方案实施范围包括各合署办公单位。

本方案所称生活垃圾分可回收物、有害垃圾、餐厨垃圾和其他垃圾。

　三、实施步骤

（一）准备阶段

1．确定领导小组。生活垃圾分类回收工作领导小组由公共机构节能工作领导小组兼任，潘秀芳为组长，孟杰天为管理员兼监督员，负责生活垃圾分类回收工作的组织、指导工作，督导检查各有关单位开展生活垃圾分类处置工作情况。马海为宣传员，负责宣传开展垃圾分类处置的工作情况，并加强对干部职工的教育引导。
2．制订实施方案。根据《宁夏回族自治区公共机构生活垃圾分类工作实施方案》有关要求，制订实施方案，明确工作目标、工作步骤和要求。

3．开展宣传发动活动。分发垃圾分类宣传资料，利用宣传栏、网站介绍垃圾分类有关知识，提高干部职工做好垃圾分类的自觉性和准确性。

（二）实施阶段

1．配置垃圾桶。在楼梯间、楼层廊道等区域，设置可回收物收集容器、有害垃圾收集容器、其他垃圾收集容器；每层楼西面卫生间，设置集中资源类（可回收）垃圾收集容器；三楼、五楼楼道分别设置有害垃圾收集容器，每层楼及楼梯间都设置有其他垃圾回收容器。餐厅设置餐厨垃圾回收桶。所有收集容器张贴分类标识。可回收物用蓝色标识，有害垃圾用红色标识，餐厨垃圾用绿标识，其他垃圾用灰色标识。

2．垃圾收运工作。所有干部职工应按垃圾分类目录要求，将生活垃圾中的可回收物、有害垃圾、其他垃圾分别投放至对应的收集容器。

　　3．垃圾桶保洁工作。垃圾桶的清洗、保洁工作，由保洁人员负责。

　　四、有关要求

　　1．认真领会，提高认识。生活垃圾分类工作是一项利国、利民、利己的大事，每一位干部、职工要认真学习，领会生活垃圾分类工作的有关文件精神，切实提高认识水平，增强参与的自觉性。

　　2．严格分类，担好责任。垃圾分类投放是生活垃圾分类工作的基础，我们每一位干部、职工一定要严格按照可回收物、有害垃圾、其他垃圾分别进行正确投放，真正担好责任、守好阵地。

3．加强监督，取得成效。各入驻单位要经常对本单位的生活垃圾分类工作落实情况进行监督、检查，及时反馈，确保生活垃圾分类工作取得成效。

