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为有效规范沙坡头区既有住宅小区外墙保温系统新建、更新改造及修缮工程的施工管理，保障工程质量和安全，根据《自治区住房和城乡建设厅关于印发〈全区住房城乡建设领域建筑保温材料安全隐患整治工作方案〉的通知》（宁建发〔2025〕27号）要求，结合我区实际情况，制定以下办理流程。
一 、适用范围
沙坡头区行政区域内既有住宅小区涉及外墙保温系统的新建、更新改造及修缮的限额以下小型工程，即工程投资额在100万元以下或者建筑面积在500平方米以下的房屋建筑工程，适用本备案程序。
二、备案主体
（一）建设单位（业主）作为备案申请人，负责委托具备相应资质或条件的施工单位进行施工，办理备案手续，并对工程质量安全负首要责任。
（二）施工单位需具备建筑保温工程专业承包资质或相关施工能力，严禁违规分包、转包，并于工程开工前必须到区住建和交通局进行备案。
三、备案流程
（一）建设单位（业主）申请
建设单位（业主）进行既有住宅小区外墙保温小型工程备案前，应提交以下资料
1. 备案申请表、备案承诺书（见附件）
2. 项目施工合同。需要明确工程范围、工期、质量标准、款项支付等关键条款，合同需双方盖章签字确认。
3. 施工企业资质材料。提供企业营业执照副本、建筑保温工程专业承包资质证书、安全生产许可证、关键岗位人员证件，外地企业还需提供进沙备案证明。
4. 质量安全措施材料。包含施工组织设计，规划施工流程、 技术方法、人员设备安排、三级安全教育；应急预案，针对可能 出现的质量安全事故制定应对措施、救援流程及责任分工，消防 应急演练；质量安全管理制度，明确质量检验、安全检查等工作 流程与责任人。
5. 其他材料。如业主委员会同意改造的书面意见（若涉及全体业主利益）、物业公司对施工的同意函等。
（二）备案资料审核
区住建和交通局在3个工作日内完成相关材料审核，符合要求的发放《住宅保温小型工程备案证明》，对于材料不齐全的，一次性告知补正要求。
（三）施工公示
建设单位(业主)、施工单位须将备案信息张贴于工程所在建筑的施醒目位置，公示至工程竣工；鼓励建设单位（业主）委托第三方技术服务单位对小型工程进行工程管理，并纳入备案材料。
4、 工作要求
沙坡头区住建和交通局将建立既有住宅小区外墙保温限额以下小型工程备案电子台账档案，动态更新。现场检查按不低于20%的比例开展施工现场抽查，重点检查资质合规性、施工质量及安全措施，对未进行备案擅自施工、违规分包、转包等行为，严格按照法律法规，进行责令停工、限期整改或行政处罚等措施。

附件：1.既有住宅小区外墙保温小型工程备案申请表
2.备案承诺书
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附件1：既有住宅小区外墙保温小型工程备案申请表
	工程名称
	

	工程地址
	

	建筑类型
	居住建筑口    公共建筑口
	层数
	

	建筑面积(m²)
	
	开工日期
	
	完工日期
	

	工程投资额（元)
	
	工程类别
	新建□更新改造口 修缮□
	图审机构
意见
	

	参建单位名称
	资质
	负责人
	联系电话

	建设单位
	
	
	
	

	设计单位
	
	
	
	

	图审机构
	
	
	
	

	施工单位
	
	
	
	

	监理单位
	
	
	
	

	施工图执行民用建筑节能设计标准及相关规定
	项 目
	设计值

	
	外围护结构传热数
W/（m² ·K)
	墙体
	

	
	
	屋面
	

	
	
	门窗(幕墙)
	

	
主要措施
	屋面保温材料
	
	选用厚度(mm)
	
	施工面积(m²)
	

	
	外墙保温材料
	
	选用厚度（mm)
	
	施工面积(m²)
	

	建设单位意见
	根据《全区住房城乡建设领域建筑保温材料安全隐患整治工作方案》要求申请进行备案。
建设单位                      (公章)             负责人：
                                         报送时间：  年  月  日

	备案机构意见
	本工程施工备案文件于  年  月  日收讫，经验证文件齐全。  
                                                                   
备案机构                  （公章）                  
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附件2：
备案申请承诺书

沙坡头区住房城乡建设和交通局：
在申请（                       ）工程的住宅保温小型工程备案证明时，已知晓并全面理解申请既有住宅小区保温小型工程备案证明事项的有关要求，从事建设工程施工活动的各单位谨在此作出以下承诺：
1. 该项目已经具备施工条件，施工单位资质符合要求，合同签订符合法律法规，其进度符合施工要求；
2. 该项目建设资金按相关规定已到位，金额为    万元；
3. 该项目有保证工程质量安全的具体措施；
4. 安全防护、文明施工措施费用按进度支付，有支付计划；
5. 现场施工企业、监理企业管理人员与中标人员一致；
6. 危险性较大分部分项工程已辨识，有专项方案，超规模的危险性较大分部分项工程专项方案已论证；
7. 关于法律责任：
承诺人不得篡改本承诺书的内容。
承诺人对上述承诺内容确认无误。如上述承诺内容不属实或承诺人未按时履行承诺，行政许可决定机关有权依法撤销已作出的行政许可决定，承诺人应当依法承担相应的法律责任，如果本承诺人在未获得行政许可决定机关核准的情况下已从事本行政许可事项下的施工活动，行政许可机关可按相关法律法规依法予以处罚。
谨此承诺。

承诺人：                  建设单位（盖章）:
年  月  日



承诺人：                  施工单位（盖章）:
年  月  日



承诺人：                  监理单位（盖章）:
年  月  日
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