附件2

香山乡合法性审查工作流程

（规范性文件、重大行政决策、重要事项、合同审查工作流程图）






































起草：各办（中心）磋商草拟、集体讨论、征求意见、必要时召开论证会、听证会，根据上述反馈意见、论证结论、听证报告形成草案。





材料不完备不规范的，要求补正或者重新提交。





送审：起草办（中心）向合法性审核工作专班提交送审材料。





登记：合法性审查工作专班联络人对送审内容统一编号，统一登记。








材料完备规范的，合法性审查工作专班予以受理并合法性审查。








审查：合法性审查时间一般不少于5个工作日，最长不超过15个工作日（重大行政决策合法性审查时间不少于7个工作日）。审查时间自合法性审查工作专班收到完整的审核材料之日起计算。











可采用实地考察、座谈会、专家论证、第三方机构评估等方式开展辅助审查。





在规定时间内，根据不同情形提出合法、不合法、应当予以修改的书面审查意见。








修改：各办（中心）根据合法性审查意见进行必要的修改或补充。特殊情况下，起草办（中心）未完全采纳合法性审查意见的，应当在提请集体会议审议时详细说明理由与依据。











未经合法性审查或者审查不合法的文件，不得提交会议审议。








审议：起草办（中心）提交乡党委政府集体会议审定。





属于重大行政决策的，公布后30日内将完整资料向乡综合办报送备案。





公布：经审议通过或批准后，按照程序印发实施。





属于规范性文件的，印发之日公布，公布后30日内将完整资料向区司法局报送备案。








签订：合同签订后10日内将正式文本报合法性审查工作专班备案，属于政府合同的，同时向区司法局备案。








