附件8

爱心超市管理制度

1.严格财务、物品管理制度，做到及时登记入帐，建立物资来去明细帐，保证帐款、帐物相符；捐赠现金的，工作人员根据捐赠者意愿有针对性采购超市物品。

2.接受捐赠物品时，必须出具收据；兑换超市物品时，必须持“笑脸积分卡”。

3.做好捐赠物品的统计、保管工作，严禁调换和挪用捐赠物品。

4.每月底进行笑脸积分评定结果统计及库存物品的盘点，并且交给包村领导及党支部书记审阅。

5.每季度前三个工作日公示笑脸积分结果，每季度集中兑换物品结束后，张榜公布物品捐赠及发放情况，做好信息公开，接受群众监督及上级审核。

6.加强安全保卫工作，严防火警和盗窃事故。
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