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城乡低保申请办理流程

负责人：李芳 电话：7630146

城乡居民养老保险办理指南

本人申请

乡镇受理、

审核

乡镇公示

审核结果

乡镇组织入户调查、

民主评议

民政部门造册、财政部

门审核、银行发放

民政部门入户抽查、

审核、审批

公示审批结果（通过

镇乡、村（居）逐级

公示）



待遇领取

参保人申请

参保人员持身份证、户口簿

到民生服务中心申请办理养

老保险手续

确定领取人员

民生服务中心通过信息系统检

索符合领取养老金条件人员，

通知村委会

参保登记

参保人员填写参保登记表，

建立参保人员档案

登记

村委会通知本人填写领取养老

金审批表，报民生服务中心核

对

信息录入

民生服务中心审核参保登记

表后，将信息数据录入系统

核对

民生服务中心核对后，将审批

表及有关资料上报市社保局

缴费

参保人员到农村商业银行缴

纳养老保险费

审核、公示

市社保局审核后，民生服务中

心在各村对享受待遇人员予以

5-7天公示

个人账户

参保人员个人缴费、财政补

贴全额到账后，市社保局记

载个人账户

领取养老金

市社保局计算待遇领取标准，

按月发放养老金

参保缴费



结婚登记流程图

申 请 初 审

合格

受 理 审 查

合格 登记并发证

1、男女双方户口本、身份

证、三张两寸双人彩色合

影

3、当事人双方亲自到场申

请

1、证件是否齐全

2、男年满 22 周岁，女年

满 20周岁

3、回族男年满 20 周岁，

女年满 18周岁

1、当事人填写结婚登记审

查处理表并签名

2、当事人分别填写结婚登

记声明书并签名

1、审查证件的真实有效性

2、询问、核实当事人声明

书内容是否真实、自愿

不合格

不予办理



离婚登记流程图

申 请 初 审

合格

受 理 审 查

合格 登记并发证

1、结婚证

2、男女双方户口本、身份

证。

3、男女双方各两张两寸单

人彩色照

4、当事人双方亲自到场申

请

5、男女双方口头达成协议

1、证件是否齐全

2、协议内容是否自愿，对

财产、债务、子女抚养意

见是否一致

1、当事人填写离婚登记审

查处理表并签名

2、当事人填写离婚协议书

并签名

1、审查证件的真实有效性

2、询问、核实当事人协议

是否真实、自愿

不合格

不予登记



补发结婚证流程图

申 请 初 审

合格

受 理 审 查

合格 补发结婚证

1、当事人户口本、身份证，

三张两寸双人彩色合影

2、原婚姻登记机关婚姻状

况证明或县档案局婚姻档

案证明

3、当事人双方到场申请

1、证件是否齐全

2、男是否年满 22 周岁，

女是否年满 20周岁

1、当事人填写补发结婚登

记证审查处理表并签名

2、当事人填写补领婚姻登

记证声明书并签名

1、审查证件的真实有效性

2、询问核实当事人申明书内容

是否真实

不合格

不予补发



补发离婚登记流程图

申 请 初 审

合格

受 理 审 查

合格 补发离婚证

1、申请方的单人彩色两寸

找两张

2、当事人户口本、身份证，

3、原婚姻登记机关婚姻状

况证明或县档案局婚姻档

案证明

4、当事人双方到场

证件是否齐全

1、填写补发离婚证审查处

理表并签名

2、填写离婚声明书并签名

1、证件是否真实有效

2、查阅当事人婚姻登记档案；档

案不在本婚姻登记处的，由当事人

自行提供婚姻登记档案证明；档案

遗失的由当事人提供婚姻状况证

明

不合格

不予补发



补办结婚登记流程图

申 请 初 审

合格

受 理 审 查

合格 登记并发证

1、男女双方户口本、身份证；

补办结婚登记申明书

2、当事人双方亲自到场申请

3、男女双方户口所在地村

（居）委会开具的婚姻状况

证明

1、证件是否齐全

2、男是否年满 22 周岁，

女是否年满 20周岁

1、当事人填写补办结婚登

记审查处理表并签名

2、当事人填写补办结婚登

记申明书，并注明同居生

活时间，签名

1、审查证件的真实有效性

2、询问核实当事人申请书

内容是否真实、自愿

不合格

不予登记



撤销婚姻登记流程图

申 请 初 审

合格

受 理 审 查

合格
下发撤销婚姻决

定书

1、受胁迫一方婚姻当事人提

出申请

2、申请方提供本人户口本、

身份证、结婚证以及公安、

法院出具的受胁迫结婚材料

证明

证件、材料是否齐全

申请人填写撤销婚姻

申请书并签字

1、审查证件、证明材料的

真实有效性

2、核实申请之时是否在受

胁迫方获得自由一年之内

3、无女子抚养、财产、债

务问题

不合格

不予撤销



社会组织成立登记办事流程图

刻制公章

领取社会组织法人证书

开设银行账户

公告

申请成立登记阶段

向业务主管单位

申报成立登记材料

向民政部门申报

成立登记材料

审查申报材料

材 料

不齐，

一 次

性 告

知 补

交 材

料

发给同意

成立登记文件

材 料 齐

全，审核

批准。

办理备案手续：

1.印章备案

2.账户备案

3.验资报告

发证、备案阶段



医疗救助办理流程

负责人：王庭荣 电话：7012114

本人申请（特困供养人员、

最低生活保障对象、孤儿、

高龄低收入老年人、重点

优抚对象在户籍所在地定

点医疗机构住院治疗申请

医疗救助）

民政部门审核
按照规定的救助标准给

予办理（定点医院直接办

理）

本人申请（因病致贫家

庭患病人员、低收入家

庭重度残疾人、重点优

抚对象住院资料申请医

疗救助）

乡镇审核 民政部门审批

按照规定的救助标

准给予办理


