附件1

常乐镇相关村村委会成员缺额情况统计表
	序号
	村别
	名额和构成
	备注

	
	
	村委会成员数
	主任缺额数
	 委员缺额数
	

	1
	马路滩村
	5
	1
	
	

	2
	刘营村
	3
	1
	1
	

	3
	罗泉村
	5
	1
	
	

	4
	熊水村
	3
	1
	
	


	附件2

常乐镇相关村村委会成员补选工作指导组           人员名单



	村  别
	包村领导
	指导组组长
	指导组成员

	刘营村
	郑 磊
	蒋忠华
	马红萍、王椿淇

	马路滩
	李卫民
	蔡志荣
	周进虎、李嘉欣

	罗泉村
	刘兴成
	陈学彬
	张生智

	熊水村
	郑 磊
	杨  春
	王伟伟


附件3
	常乐镇第十届村民委员会成员出缺补选工作日程安排表

	
	
	
	
	

	序号
	实施步骤
	时间
	责任单位
	具体要求

	1
	发布村委会成员职务自行终止的公告
	7月12-7月16日
	各村党支部                               工作指导组
	村委会及时发布村委会成员职务自行终止公告（1号）（公布时间不少于5日），并上报镇民生中心备案。

	2
	召开村民代表会议议定补选工作事宜
	7月17-7月18日
	各村党支部                               工作指导组
	由村党支部、村委会、十分之一以上的村民或者五分之一以上的村民代表联名提议召开村民代表会议，研究补选工作方案、补选出缺的村委会成员，研究确定补选方式、补选投票日期、补选人资格条件、补选工作人员，并发布公告（2号-4号）。

	3
	发布自荐公告
	7月19日
	各村党支部                               工作指导组
	发布自荐公告（5号），包括提交自荐材料的地方、接收自荐材料的工作人员及截止时间等内容，鼓励村民积极自荐竞选。

	4
	提交自荐材料
	7月19日-7月23日
	各村党支部                               工作指导组
	符合补选资格条件的村民提交自荐材料，表明竞争意愿和拟竞争的职位。

	5
	资格审查
	7月24日
	各村党支部                               工作指导组
	工作指导组指导村委会对所有自荐人进行资格审查。

	6
	公布自荐名单
	7月25日
	各村党支部                               工作指导组
	在村委会、各村民小组所在地和其他人员聚集密集场所按照姓名笔划顺序公布自荐名单和拟竞争的职位的公告（6号）。

	7
	选举前准备工作
	8月5-6日
	各村党支部                               工作指导组
	培训选举工作人员、制作选票、布置选举会场.

	8
	召开补选大会
	8月7日
	各村党支部                               工作指导组
	召开村民代表会议，进行投票选举。（1）宣布开会，（2）清点到会人数；（3）奏国歌；（4）报告本次补选举工作进展情况；（5）宣布补选工作人员名单和分工；（6）自荐人和其它有意竞选人发表竞职陈述；（7）启封、清点补选票；（8）讲解选票；（9）检查票箱、验证发票；（10）销毁剩余补选票；（11）写票、投票；（12）集中票箱，清点选票；（13）公开唱票、计票；（14）宣布选举结果；（15）封存选票、填写选举结果报告单，报镇政府备案；（16）宣布补选结果。

	9
	颁发证书
	8月8日
	镇政府
	镇政府对补选当选人资格条件进行审核无误后，颁发当选证书。

	10
	发布当选公告
	8月8日
	各村党支部                               工作指导组
	村委会发布补选结果公告（7号）(公示时间不少于5日)，并上报补选结果报告单。

	11
	做好补选后续工作
	8月8日-10日
	各村党支部                               工作指导组
	开展谈心谈话，搞好工作交接，组织上岗培训。

	备注：召开村民代表会议，必须认真详细地记录好村民代表会议五联表记录。


附件4
补选大会流程

1.宣布开会。首先，由村委会主持并宣布大会开始；其次，宣布会场纪律。
    2.清点到会人数。清点参加会议人数是否达到法定要求的人数(参加会议人数必须超过村民代表和不是村民代表的村委会成员总数的三分之二),参加会议人数达到法定人数才可以召开会议。
    3.奏国歌。
    4.报告本次补选工作进展情况。主持人报告本次补选工作的进展情况，宣布补选村委会成员的竞选人名单。

5.宣布补选工作人员名单和分工。经×月×日村民代表会议讨论通过补选工作人员，本次补选设总监票员1人，监票员2人，计票员×人，唱票员×人，代笔员×人。监票员为：xxx，唱票员：xxx,工作人员：xxx，xxx，xxx，xxx。
    6.自荐人和其它有意竞选人发表竞职陈述，并接受参会人员提问(按照姓名笔画顺序出场)。
    7.启封、清点补选票。大会总监票人面向参会人员当众拆开密封的“补选票袋”；请大会唱票、计票、监票人员清点盖有公章的补选票张数，并向村委会报告。

8.讲解选票。补选日当天应在补选会场张贴放大的补选票票样，讲解划票方法，使大家明白如何规范划票。
    9.检查票箱，验证发票。
   10.销毁剩余补选票。总监票人将剩余补选票当众销毁。(为避免舞弊行为发生，剩余补选票应在投票结束后、清点补选票前，由总监票员当场当众销毁或用剪刀剪去一角作废)。
   11.清点选票。投票结束后，由两名以上工作人员打开票箱后，将补选票进行清点核对，收回补选票少于或等于发出补选票，投票有效，多于发出补选票，投票无效；总监票人确定投票有效后，报告主持人；主持人宣布，本次补选共发出补选票××张，收回补选票××张，收回的补选票等于(或少于)发出的补选票，本次投票补选有效。
    工作人员在监票人和参会人员的监督下，开箱清点补选票，收回的补选票进行检验和整理，分拣出有效票和无效票、弃权票和废票；每张补选票所有选项所选人数均多于规定应选人数的补选票为废票，等于或少于规定应选人数的选项有效；整张补选票书写模糊无法辨认，或不按规定填写，或有不严肃的文字图案，经村民代表会议认定，做无效票处理；部分书写模糊无法辨认或没严格按规定填写的补选票，经村民代表会议认定，可以辨认或确认的部分有效，无法辨认的部分无效；对于补选票符号填写位置不正确，但能明显体现选民个人意愿的，经村民代表会议确认，可视为有效票，部分有效的补选票视为有效票；对于特殊情况无法确定是否有效的选票，经村民代表会议决定。
    12.公开唱票、计票。获得参加会议人员(参加会议人数必须超过村民代表和不是村民代表的村委会成员总数的三分之二)过半数支持票的结果有效；没有获得参加会议人员过半数支持票的结果无效；若补选结果无效，需再次组织补选，直至补选结果有效；如遇票数相等不能确定当选人时，应当就票数相等的人再进行投票，以得票多的当选。
    13.宣布计票结果。本次投票，共发出补选票× ×张，收回补选票××张，其中：有效票××张(含弃权票x×张)、无效票××张、废票××张，收回的补选票超过参会人数的半数，本次补选结果有效。宣布本次投票补选的计票结果。
    14.如果原当选的委员补选为出缺的村委会主任，现场需再次补选委员，直至成功补选，村委会成员达到确定职数。
    15.封存选票、填写补选结果报告单，报镇政府备案。
    16、宣布补选结果。出缺的村委会成员补选成功后，经镇政府对补选当选人资格条件进行审核无误后，当场宣布补选结果，颁发当选证书。村民委员会应在当日或次日，向全体村民公告当选名单公告。


抄 送：沙坡头区委组织部，沙坡头区民政和社会保障局。

 沙坡头区常乐镇党政办公室                2018年7月10日印发
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